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1. 3AT'AJIBHI IIOJIOKEHHSA

1.1. [ls mocamoBa IHCTPYKIiS BU3HAyae (YHKIIOHAIbHI OOOB’SI3KM, TIpaBa Ta
BIJINMOBIIANIbHICTh MpoBigHOTO (haxiBis LlenTpy mompodeciitHoi miAroToBKM Ta 00aapoBaHOL
yuHiBCbKO1 Monoxi (nani — Llentp) HaBuanbHO-HayKOBOTO 1HCTUTYTY PO3BUTKY OCBITH (Iaii —
IacTuTyT) JlepkaBHOTO HEKOMEPIIMHOTO MmiaAnpueMcTBa «JlepkaBHuii yHiBepcuTeT «KUIBChbKUI
aBiamiitauit iHCTUTYT» (1ani — YHiBepcuteT abo KAI).

1.2. IlpoBinamii  (axiBerp MPU3HAYAETHCS HA TOCaay 1 3BUIBHAETBCS 3 TOCaad B
YCTAaHOBJICHOMY UYMHHHM TPYAOBUM 3aKOHOJABCTBOM IMOPSAAKY HaKa30oM IMpe3HJIEHTa
VYHiBepcurery.

1.3. TIpoBigHuii daxiBens y cBOil AisTbHOCTI KepyeTbes 3akoHamMu Ykpainu «IIpo ocBityy,
«[Ipo Bumy ocsity», «IIpo 3BepHeHHs rpomansn», «lIpo 3amobiraHHs Kopymuii», Haka3aMu
MOH Vkpaiau Ta iHIIUMH HOpMaTWBHO-TIpaBOoBUMH akTtamu, Cratytom KAI 3acrynnuk
nupekrtopa I[HCTUTyTy y CBOIM JisibHOCTI KepyeTbess KoHcTuTyliero YkpaiHu, 3aKkoHaMH
VYkpaiau, nmocranoBamu BepxoBHoi Pamm Ykpainm, akramu Ilpesupenta Ykpainum, Kabinery
MinictpiB YkpaiHu, IHIIUMH HOpPMaTHBHO-TIpaBOoBMMH akTamu, Ctatyrom HamioHanbsHOTO
aBiariifHoro yHiBepcutety, KonextuBHuM noroBopom, [IpaBuiamu BHYTPIIIHBOTO PO3MOPSAKY
HauionanpHoro apiaumifHOro YHIBEPCHUTETY, Haka3aMH Ta pPO3NOPSAIKEHHSAMM Ipe3HJIeHTa
Vuisepcutery, lonoxennsm npo HaBuanbHO-HayKOBUH 1HCTUTYT PO3BHTKY OCBITH, & TaKOX
II€10 TTOCAIOBOIO 1HCTPYKIIIETO.

1.4 TlocanoBe miANoOpsIKyBaHHS TPOBIAHOTO (axiBIs:

1.4.1. Ilpsime mignopsaKyBaHHs nupekropy Llentpy

1.4.2. JlonaTkoBe MiNOPSAKYBaHHS JUpEKTOPY [HCTUTYTY, 3aCTYITHUKY AUPEKTOpA
Incturyry

1.4.3. HasiBHICTD miJIerimx HEMae

1.4.4. IlpaniBHuKa 3amimiae npoBiHUHN daxiBelb

1.4.5. IpaniBHUK 3amimiae MPOBIAHOTO (axiBls, TUPEKTOPA

1.5.l1a mocanoBa IHCTPYKISl YKIAAA€ThCA Ta MOLIMPIOETHCS BIAMOBIIHO 10 BumMor CMS
KAI «YnpaBniHHsa HOKyMeHTaIiew», [HecTpykiieto 3 aimoBojacTBa. JlaHa mocamoBa iHCTPYKIIiS
CKJIaJleHa B €JEKTPOHHIM QopMi B cepBici «BuacHo» 3 HakjIagaHHSIM KBaJi()iKOBaHOTO
€JIEKTpOHHOro mianmucy. EnekTpoHHI Komii 1ocafoBoi I1HCTPYKIII HAACWIAIOTBCA Ha
KOPIOpPAaTUBHI  aJpeCu CTPYKTYPHOTIO MIAPO3AUTY-pO3pOOHMKA, BIUILUTY KaJpoBOIO Ta
BilicbKOBOTO MoOimi3ariifHoro o6miky, [IpariBHuKa 1 TiAMATaIOTh 30€pIraHHIO B 3a3HAYECHUX
HiPO3/Tax Ta MPaI[iBHUKOM.

1.6. 3MiHU 1 JOTOBHEHHS A0 L€l MOCaJ0BOI IHCTPYKIIi BHOCSTHCS BIAMOBIAHO 1O BUMOT
«[lopsimky BHECEHHS 3MiH y JOKYMEHTAI[II0» Ta 3aTBEP/KYIOTHCA 1 JOBOIATHCA JI0 BimoMma
[TpaniBHUKA HIISXOM HAJICUTIAHHS HA HOTO KOPIIOPATUBHY ajpecy.

1.7. s mocagoBa 1HCTPYKIisSI MPOHYMEpPOBaHa Ta CKpiIJIeHA MIAMUCAMH YHOBHOBAa)KEHOI
00(\16{319““”‘7’ n;

«° 1.8, CTopgﬁg MOTO/UKYIOTBCSL 3 THM, IO JIOKYMEHT/TIOBIJIOMJICHHS, HaJiCIaHe Ha
~ KopnOpayuesy nomry IlpaiiBHuKa BBaKaeThcsi oTpumManum [lpanisaukom uepes 20 xBuivH 3
MOMEHEYOHOT0 HAJCUIAHHS, BUITAIKIB HAJICHIIAHHS JOKYMEHTY/TIOBIIOMJICHHS 3 aBTOMAaTUYHUM
onGBiTHERAE npg' nocTaBKy abo HamaHHs [IparliBHUKOM JOKYMEHTAJIbHO MiATBEPIKEHOL
- H @%ﬂgﬁo OTpUMAHHS MOBIIOMJICHHS B 1HIIHNI 4ac. CTOPOHU MOTO/KYIOTHCS 3 THM, IIIO

piaTBepLKeHHAM (hakTy onepskaHHs [IpalliBHUKOM JOKYMEHTY/TIOBIIOMJICHHS BiANPABICHOTO 3

I?(ﬁ?/]}[gpsaT‘}/Igﬂﬁ)ch\HOHlTI/I, € HasBHICTH BIAMOBIMHOrO 3amucy B mamii «Hamiciano» BigmpaBHHUKA

BIJIMOBITHOTO JOKYMEHTY/TIOB1IOMJIEHHS 200 aBTOMAaTHYHOTO ITOB1IOMJICHHS TIPO TOCTABKY.
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[TpoBigHuii axiBerp:

2.1. 3nilicHioe BUpOOHUYY AiSUTBHICTH HUISXOM CBOEYACHOTO, iHIIIATUBHOTO Ta SIKICHOTO
BUKOHAHHS pOOOYMX IUIaHIB, CIIPSIMOBAHMX Ha IM1JIBULICHHS SIKOCT1 OCBITHBOTO MPOIIECY.

2.2. OTpumye Bin nupekropa IHCTHTYTY, 3acTymHUKa IUpEKTOopa, aupekropa LleHTpy
iHpopMaIlif0o  HOPMATHBHO-IPABOBOIO ¥ OpraHi3alliiHO-METOJUYHOTO  XapakTepy Ta
03HAMOMITIOETHCS 3 HEIO Ta BUKOHYE PO3MOPSIIKCHHS.

2.3. bepe ydacTp B opranizaiiii Ta IpOBEICHHI OCBITHIX i MPOQOpI€HTAIIHHUX MPOEKTAX Ta
3axo/ax.

2.3.1. BiaBinye «ipmapku npodeciity A yYHIBCHhKOI MOJIOII, IO MPOBOASTHCS IIEHTPaMHU
3aifHATOCTI B M. KH€B1 Ta B iHIIMX HACENICHUX ITyHKTaX YKpaiHu.

2.3.2.Torye Ta mpoBOAUTH NPOQOpIEHTALIIHI YpPOKH [UJIs Y4YHIB 3aKJIaiB 3arajibHOi
cepennboi (nani — 33CO), no3amkinapHOI, MpodeciitHo-TexHIuHOoi Ta BUIIOi ocBiTH M. KneBa ta
perioHiB YkpaiHu.

2.3.3. bepe y4acTp y IHSX BIIKPUTHX JIBEpEH Y HIBEPCHUTETY.

2.3.4. Indbopmye Tpo MOKIMBICTH Oprasizamii 03HaAHOMYUX EKCKYpCid sl Y4YHIBCHKOI
MOJI0/Ii Ta 6epe yJacTh y iX MpOBEICHHI.

2.3.5. [ndopmaniitHo Ta oprasizamiiHo 3a0e3neuyye MpoBeAcHHS BceykpaiHChKHUX
YYHIBCBKUX OJIIMIIiaJl 3 HAaBYAJIHHHUX MPEIMETIB YHIBEPCUTETY Ta OCBITHBROTO MPO€eKTy «IIpobHe
3HO/HMT»; «JIiTHs mikojay, MaiicTep-KiaciB, JEKIiH, KOHGEPEHIIiH TOIIIO.

2.3.6. bepe ywacTp y MmiIroTOBHI Ta MPOBEIACHHI MIKHAPOIHHUX OCBITHIX BHCTaBOK Ta
Ipe3eHTaliil YHIBEpCUTETYy TOIIO.

2.4. bepe ydacth B O(hOpMIICHHI Yrox mpo CHiBPOOITHUITBO i3 OOJIACHMMH, PalOHHHUMH,
MICBKMMH YIIpaBIiHHIME (Bigainamu, aemaprameHtamu) ocBiTH, 33CO, MO3alIKiIIBHUMHU Ta
3aKiaiaMu npogeciiiHO-TeXHIUHOI OCBITH, KosiepkaMu M. KueBa Ta perioHiB Ykpainu.

2.5. IlpoBoauTh KOHCYNbTalliliHy poOOTYy cepell Y4HIBCbKOi MOJOJi, abiTypi€HTIB,
BunyckHukiB 33CO, mnozamkiipHOi, mpodeciiHO-TeXHIYHOi Ta BHMIIOI ocBiTH M. KueBa Ta
perioHiB YKpaiHM, iXHiX OaThKiB LIOJO IiSUIBHOCTI, CTPYKTYpH Y HIBEPCHUTETY, OCOOIMBOCTEMH
oprasi3alii Horo oCBITHBOTO MPOIIECY Ta BCTYTHOI KaMIIaHii.

2.6. 3ailicHIOE PO3CMIIKY 1H(OpPMAaLIHHUX MOBIIOMJIEHb CilyXadaM, aOiTypieHTaMm, IXHIM
Oarbkam, npaniBaukaMm 33CO, BinauiaM (yrnpaBiaiHHSAM, JI€IapTaMEHTaM) OCBITHU Yepe3 MEpExKy
InTepHer Ta nmomroro.

2.7.3abe3mneuye TEXHIYHY NIATOTOBKY JOKYMEHTIB LleHTpy.

2.8. Bianogijae 3a AiJI0BOACTBO Ta HOMEHKIIATYPY CIpaB, Mpaitoe 3 apxiBamu LleHTpy.

2.9. 3a0e3mneuye 3a pO3MOPSDKEHHSAM JTUpEeKTOpa [HCTHTYTY, 3acTYITHHKA JIHPEKTOPA,
nupekrTopa LleHTpy aucTyBaHHS Ta MiATOTOBKY MPOEKTIB JOKYMeHTiB LleHTpy.

2.10. 3a HeoOX1THOCTI 3/1MCHIOE IIAHOBI BIAPSKCHHS.

2.11. Inopmye nupekropa LleHTpy mpo XiJ BUKOHaHHA poOOYMX 3ajay Ta 3 1HIIUX MUTaHb
CBOET Jis/JpHOCTI.

o 312, CH'&‘ngMaTHqHO OOMiHIOETBCS iH(OpMAIli€l0 3 MUTaHb, IO BXOIATh J0 HOTro

\KOMHﬁTqull 3 ﬂHpCKTOpOM [HCTUTYTY, 3aCTyTHUKOM OHMpEKTOpa, AupekropoMm LleHTpy Ta
= IHIMY ﬁp06lT‘HI/IKaMI/I Inctutyty.
= BZc43LBERE YIACTb y pO3po0Ii MIOPIYHMX Ta IMEPCTIEKTHBHUX IUIaHiB pobotu llentpy Ta
< 32@Q3HEMYe iXHBUKQHAHHS.

- 2584334Be3nedye ohOpPMIIEHHS JTOKYMEHTAIlii y BiANMOBiIHOCTI 10 3akoHOmaBcTBa y cdepi
mHCTy nepCQH%mLHHx JaHUX Ta BUMOTaM CHCTEMH MEHEIDKMEHTY sikocTi Llentpy, IHcTtutyTy
(YHu?epcm‘bTy)

2.15. 3a0e3neuye 30epiranHsa iHQoOpMaLii Ta 3AIMCHIOE KOHTPOJb HIOAO OOMEXKEHHS

JIOCTYITY 10 Hei 3T1JIHO 3 BUMOTaMH 3aKOHOJIaBCTBa Y c(epl 3aXUCTY.
« oksana.shelepa@kai.edu.ua « lazaryeva.halyna@npp.nau.edu.ua
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2.16. Bukonye omepaTwBHI CIy)KOOBI 3aBJaHHS Ta JOPYYCHHS AHpeKTopa IHCTHUTYTY,
3aCTyIMHUKA AUPEKTOPa, AupekTopa Lientpy.

2.17. J16ae ipo ocoOuCTy Oe3meKy 1 370poB’sl, a TAKOXK MPO OE3MeKy 1 3M0POB’ ST OTOUYIOUHX
Jro/iel y mporieci BUKOHAHHS OyIb-sSKUX poOIT uM mmij yac nepedyBaHHs Ha TepuTopii LlenTpy,
Iactutyty (YHIBEpCUTETY).

2.18. BukKoHye BHMOTM HOPMAaTHBHO-IPABOBHX AaKTiB 13 OXOpPOHHM TMpalli, MpaBHI
MOBOKEHHSI 3 KOMII FOTEPOM, IPUHTEPOM, CKAHEPOM Ta 1HIIOK0 0(iCHOK TEXHIKOIO.

2.19. 3a0e3neuye JOTpUMaHHS MPOTUIOKEKHUX BUMOI, CTaHIApPTIB, HOPM Ta MPaBUI Yy
M1IPO3 LTI,

2.20. bepe ydacth y po3poOmi Ta BIPOBAKCHHI CHCTEMH MEHEIKMEHTY SKOCTI Ta
Oe3nepepBHOMY yIOCKOHANIEHHI 11 pe3yIbTaTUBHOCTI Ta €(DEeKTHUBHOCTI.

2.21. bepe ydacTh y miiaHyBaHHi, po3poOIli Ta BAOCKOHAJICHHI BU3HAYHUX MTPOIECIB CUCTEMHU
MEHEKMEHTY SIKOCTI y YaCTHHI, 0 CTOCYEThCS AisabHOCTI LlenTpy.

2.22. bepe y4acTth y TOCSITHEHHI 1tei B cepi sikocti LleHTpy Ta yHIBEpCUTETY B ILIIOMY.

3. IIPABA

[TpoBigHuii daxiBenb Mae MpaBo:

3.1. BukoHyBaTH IJIaHOBI 3aBJaHHS IUITXOM CAMOCTIHOTO Ta TBOPYOTO BHPIIICHHS MTUTaHb
y MEKaxX CBO€1 KOMIIETEHIII].

3.2. BHOCcHTH TIpOMO3UIIii 010 BIOCKOHAJIEHHS Ta TOMIMIIEHHS POOOTH.

3.3. BupimryBatu 3 AMpeKTOpoM [HCTUTYTY, 3aCTYIHUKOM TUpPEKTOpa, JupekTopoM LleHTpy
MATaHHSA, 10 BIAHECEH1 10 KOMIIETEHIII1 MPOBIIHOTO (haxiBIIs.

3.4. ITiaBunryBatu npodeciiHuil piBeHb 3T1JHO 3 YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

3.5. Ha comianeHuii i mpaBOBUi 3aXKUCT BiAMOBIIHO 0 HOTO CTATyCy.

3.6. Ha moBary oco0ucToi uecTi Ta TiJHOCTI, CHpaBeIJIMBE CTaBJIeHHA 10 cebe 3 OOKy
KEpIBHUKIB, CIIBPOOITHUKIB, TPOMA/ISH.

3.7. Ha 31opoBi, 6e3meyHi Ta HajeXHi Ui BUCOKOMPOIYKTMBHOI poOOTHM YMOBH Mpaiii,
3a0e3MeueHHs] y MeKax BUIUICHOTO (hiHaHCYBaHHS HEOOX1HUMH JUIsl BUKOHAHHS IOCAJOBHUX
00O0B’SI3KIB MPUMIIIEHHSAM, MEONSIMHU, TEXHIKOI, KAHIENAPChKUM MPHIAIASIM Ta IHIIUMHU
3aco0amu.

3.8. OTpumyBaTH MaTepiaibHi 1 MOPaJbHI 320XOUEHHSI 32 CYMJIIHHE BUKOHAHHS MOCAJ0BUX
000B’sI3KIB.

4. BIAITIOBIJJAJIBHICTD

[IpoBiguwmii ¢axiBenp Hece BiAMOBIIANBHICTD 3a:
4.1. HesxicHe 1 HecBOe€yacHE BHUKOHAHHS JOPYYEHb KEPIBHHUIITBA Ta CBOiX IOCAJOBHX
000B’s3KiB, epe10aueHHX Li€l0 IHCTPYKIIi€t0, O€3A1sITBHICTb.
4.2. HemocTOBipHICTh NTaHWX, IO HAHAlOTHCS KEPIBHUITBY I[HCTHTYTY, YHiBepcuTery I
oprafinm c"’l”arMCTHKH
<« 43, HpaBonprmeHHs[ 3MIACHEHI y TpoIleci BUKOHAHHS CBOEI IISUTBHOCTI, y MekKax
> BH3H£{M&' YUHEUM aJMIHICTPATUBHUM, KPHUMIHAJIBHUM 1 LMBUIBHHUM 3aKOHOJaBCTBOM
v
RS p.P )?IH?:{{I M.DpaJ'ILHl Ta MarepiajbHi 30MTKH B MeXaX, BU3HAYEHUX YMHHUM TPYAOBUM i
- LMBE;HM BAKOHOIABCTBOM YKpaiHH.
’2} 45.3a HEJlOTPHMAHHS [IpaBun BHyTpimHbOTr0 po3nopsnky KAI, mpaBui oxopoHu mpairi,
TeXHIKY, GpaHéKn Ta MOKEKHOT OC3MEeKH.
4.6. HepoTpuMaHHs peXUMy poOOYOro 4acy, po3roJIOmeHHs cayk00Boi Ta KOH(]1IeHIIHOT
iH(opmarrii.
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4.7. Po3royionieHHsl MEepCOHANBHUX JaHWUX Ta iHdopmarii 3 rpudom «Jmst cayx60BOTO
KOPHUCTYBaHHS», SKI JIOBIPEHO ab0 sKi CTamu BiJoMi y 3B’SI3Ky 3 BHKOHAaHHSM OOOB’SI3KiB Ha
rmocai.

4.8. Henanexne 3a0e3meveHHs OXKEKHOT O€3MeKH 1 BUKOHAHHS MPOTHUIIOKEKHUX 3aX 0B y
3aKpIIUICHUX MPUMIIICHHSX; TOPYIICHHS BUMOT CHCTEMH YIIPABJIiHHSI OXOPOHOKO TPAIIi.

4.9. Brpary cinyk00BHX JTOKYMEHTIB.

4.10. IlopymieHHs] BUMOT aHTUKOPYIIIHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

4.11. TlopymieHHs BUMOT BHYTPILIHBOI CUCTEMH 3a0€3MeUeHHS SIKOCTI OCBITHBOI AiSIIBHOCTI
Ta BUIIIOT OCBITH YHIBEPCUTETY.

5. IIOBUHEH 3HATH
[IpoBigawmii haxiBenb MOBUHEH 3HATH:
5.1. Jlep>xaBHY MOBY.
5.2. 30BHIIIHI JOKYMEHTH:
— 3aKOHOJIaBYi Ta HOPMATHUBHO-TIPABOBI akTW BianmoBigHuX BigoMcTB Ta MOH VYxkpainu
1010 CBOET MiSIIbHOCTI;
— OCHOBH TPYZOBOT'O 3aKOHO/1aBCTBA,
— 3aKOHOJIABCTBO YKpaiHW 3 MUTaHb OXOPOHH IPALli;
— Haka3u MiHicTepcTBa OCBITH 1 HAYKH YKpaiHU 3 MUTaHb OXOPOHH Mpalli.
5.3. BHyTpimIHi TOKyMEHTH:
CratyT YHIBEpCUTETY;
— CTPYKTYpY YHIBEPCHUTETY;
— Hakazu (PO3MOPSALKEHHS) NPE3UJCHTa, PO3MOPA/DKEHHS TUpeKTopa IHCTUTYTY I10A0
CBO€T TISNILHOCTI;
— IIpaBuna BHyTPIIIHBOTO PO3MOPSIKY Y HIBEPCUTETY;
— BHYTPIIIHIO CUCTEMY 3a0€3MedYeHHs] SIKOCTI OCBITHBOI MisUIBHOCTI Ta BHUIOI OCBITH
VHiBepcurery;
— CHUCTEMY YIPaBJIIHHSA OXOPOHOIO Mpali B YHIBEPCUTETI;
— Ilonoxenns npo IncTuTyT;
— Ilonoxenns npo Llentp;
— IHCTPYKIII 3 TEXHIKH O€3MEKU Ta MPOTUITIOKEKHOT Oe3IeKH;
— TI0CaJI0BY 1IHCTPYKIIiIO IpOBiHOTO (axiBls, qupekropa LlenTpy.
5.4. IlpoBigHuii ¢axiBerp MOBUHEH MaTH HAaBUYKH poOOTH Ha MEPCOHATBLHOMY
KOMIT FOTepi:
— BrieBHeHui kopuctyBau MS Office (Excel, Word);
- pobora 3 Iurepuerom (Opera, Internet Explorer, Mozilla Firefox) Ta
€JIEKTPOHHOIO MOIITOIO.

\L“)OHHV’M ny 6. KBAJIIGIKAIIHHI BAMOT' M
6.1. Bumd’ QpBlTa BIJIMIOBITHOT'O HAIpPSIMY MiATOTOBKU (MAaricTp, CIHEI[alicT) BiAMOBIJHOTO
> Hapr[MHylS(]ﬂFOTOBKI/I
6:227@maK poboTH 3a mpodeciiiHauM crpsMyBaHHAM Ha mocaii daxibug 1 karteropii He
MeBARYDSGIE, -

eapPnoy/inH <
45853942 < 7. B3AEMOBIJHOCHHMU (3B’SI13KH) 3A IOCA 1010
v,,h7 1. Be3nqe€~pez[HLo B3a€MOJIE€ 3 JTUPEKTOPOM Ta 3acTYITHUKOM JupekTopa IHCTUTYTY,
aupéRropoRt LIeHpr, B3a€MOJII€ 3 IHIMMU npariBHuKamu LlenTpy # [HCTHTYTY.
7.2. lns BUKOHaHHS OOOB’S3KIB Ta peaii3alii CBOIX NpaB B3aEMOIE€ 3 MpaliBHUKAMHU

Llentpy, [HCTUTYTY Ta iHITUMU TIpaIliBHUKAMU Y HIBEPCUTETY.
« oksana.shelepa@kai.edu.ua « lazaryeva.halyna@npp.nau.edu.ua
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[oKyMeHT nignucaHo y cepiici BuacHo (NpofoB)XeHHS)
MocapoBa iHCTpyK. paxiBus LleHTpy AMNOYM.pdf

JokymeHT BignpasneHo: 14:10 15.01.2025

BignpaBHUK fOKYMEHTY

EnekTpoHHuMiA nignuc

14:10 15.01.2025

€OPNOY/IMNH: 45853942

lOp. Hassa: JEPXXABHWUN YHIBEPCUTET KUIBCbKU ABIALIIMHUW IHCTUTYT
MNpopekTop: MonyxiH AHaTonin Bacnnbosuny

Yac nepesipku KEM/ELM: 14:10 15.01.2025

Cratyc nepeBipku ceptudikaty: Ceptudikar gie

Cepiithuii Homep: 2DBD5940D955E12A04000000901002000E7A0900

Tvn nignucy: yaocKoHaneHum

Tun cepTudikaTy: KBanidikoBaHun



